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MINISTERIO DE ECONOMÍA Y HACIENDA  

SECRETARIA GENERAL TÉCNICA 

RESOLUCIÓN de 13 de abril de 2011 por la que se aprueban los formularios 
normalizados para la presentación electrónica de procedimientos y trámites de su 
competencia. 
La Orden EHA/1198/2010, de 4 de mayo, por la que se regula el Registro Electrónico del 

Ministerio de Economía y Hacienda, establece en su artículo 2.2.a) la competencia de los 
Directores Generales del Departamento para la aprobación o modificación de los formularios 
para las solicitudes, escritos y comunicaciones normalizados correspondientes a servicios, 
procedimientos y trámites específicos, con especificación de los campos de los mismos de 
obligado cumplimiento y de los criterios de congruencia entre los datos consignados en los 
formularios, indicando que las Resoluciones de aprobación de estos formularios serán objeto 
de publicación en el Boletín Oficial del Ministerio de Economía y Hacienda y serán 
divulgadas a través de las sedes electrónicas en que proceda su recepción, conforme a lo 
previsto en la letra a) del apartado 2 del artículo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio. 

Por otra parte, la Resolución de 12 de julio de 2010, de la Subsecretaría, por la que se 
aprueba la relación de documentos electrónicos normalizados del ámbito de competencia 
del Registro Electrónico del Ministerio de Economía y Hacienda, incluye en su anexo los 
siguientes Procedimientos de los que es responsable la Secretaria General Técnica:  

Recurso potestativo de reposición; Código SIA: 991557 
Recurso de alzada; Código SIA: 991558 
Derecho de petición;  Código SIA: 991560 
Responsabilidad patrimonial de las Administraciones Públicas; Código SIA: 991561 
Solicitud de Nulidad; Código SIA: 991590 
Recurso extraordinario de revisión; Código SIA: 991592 
Reclamación previa a la vía civil o laboral; Código SIA: 991594 
Rectificación de errores; Código SIA: 994796. 
En cumplimiento de lo dispuesto en la mencionada Orden EHA/1198/2010, de 4 de 

mayo, procede acordar lo siguiente: 
Primero. 

Se aprueban los formularios normalizados para la presentación electrónica de escritos y 
solicitudes de los procedimientos mencionados anteriormente, a los que se refiere el anexo 
de la Resolución de 12 de julio de 2010 de la Subsecretaría, que se reproducen en el Anexo 
I de esta Resolución y a los que se puede acceder a través de la Sede Electrónica Central del 
Ministerio de Economía y Hacienda en la dirección https://sedemeh.gob.es 

De acuerdo con el artículo 14 de la Orden EHA/1198/2010, todos los formularios se 
encontrarán disponibles en las lenguas oficiales del Estado. 

https://sedemeh.gob.es/
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Segundo. 

A los efectos de lo dispuesto en el artículo 2.2.a) de la Orden EHA/1198/2010, de 4 de 
mayo, tienen la consideración de campos de obligada cumplimentación los siguientes: 

I.  En todos los procedimientos a los que se refiere esta resolución: 
i  En el apartado Datos del solicitante, los siguientes campos: 
— Nombre o razón social 
— Tipo de documento 
— NIF o CIF 
ii  En el apartado Domicilio postal a efecto de notificaciones, los siguientes: 
— Dirección  
— Localidad 
— Provincia 
— Código postal 
— País 
iii  En el apartado Motivos de la solicitud, el campo Expone. 
iiii  En el apartado Petición, el campo Solicita. 
II.  En los procedimientos denominados Solicitud de Nulidad, Rectificación de 

Errores, Recurso de Alzada, Recurso Potestativo de Reposición y Recurso Extraordinario 
de Revisión, en el apartado Datos del acto o resolución que se recurre, serán obligatorios 
los siguientes campos: 

— Resolución que se recurre 
— Órgano que dictó la resolución  
— Fecha de la resolución. 
III.  En los procedimientos denominados Solicitud de Nulidad y Recurso 

Extraordinario de Revisión, en el apartado Motivos de la solicitud, será obligatorio el 
campo Motivos. 
Tercero. 

A los efectos de lo dispuesto en el artículo 2.2.a) de la Orden EHA/1198/2010, de 4 de 
mayo, en cuanto a los criterios de congruencia entre los datos consignados en el formulario, 
se determina lo siguiente: 

— En todos los procedimientos a los que se refiere esta resolución: 
I.  Si se indica que actúa por medio de representante, deberá consignar en el 

apartado de datos del representante los siguientes campos: 
— Nombre del representante 
— Primer apellido 
— Tipo de documento 
— NIF del representante 
II.  Si se indica que solicita notificación electrónica, deberá consignar en el apartado 

Notificación, la dirección de correo electrónico, en el campo correspondiente. 
Madrid.— El Secretario General Técnico, Francisco Javier González Ruiz. 
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ANEXO I 

CASTELLANO 
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